LibreOffice Draw \
Utiliser le logiciel Draw @

Le logiciel Draw, est un logiciel qui fait partie de la suite bureautique libre LibreOffice.

11 s’agit a 1a base d’un logiciel qui permet de dessiner rapidement et simplement.
Mais il est aussi tres utile pour diverses autres taches.

Présentation du logiciel :
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Les barres d’outils peuvent étre déplacées ou personnalisées. On peut afficher ou masquer de nouvelles barres :
onglet « affichage » et « barres d’outils » puis cocher ou décocher.
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Deux barres d’outils sont indispensables et doivent étre affichées, il s’agit de la barre « Standard » et de la barre
« Dessin ».

La barre Standard :
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Elle sert a ouvrir un nouveau document, enregistrer, envoyer le fichier par mail, imprimer, copier, couper, coller,
exporter en PDF, insérer une image ou une zone de texte... Il vaut mieux qu’elle reste toujours affichee.

La barre Dessin :
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Elle permet d'avoir accés aux principales fonctions de dessin : insérer une forme, ajouter de la couleur, sélectionner ...
Pour la plupart de ces fonctions, il suffit de cliquer sur I'icbne désirée et de tracer le dessin voulu sur I'espace de travail.

La barre Formatage du texte
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Elle permet de mettre en forme le texte (gras, italique...), choix des polices, couleurs, alignement du texte, ...
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Que peut-on faire avec Draw ?

Du dessin, ¢’est évident, au vu du nom du logiciel.
On peut également travailler simplement des images. Il suffit soit de les copier/coller dans 1’espace de travail ou de
passer par 1’onglet « insertion » puis « image » ou sur 1’icone correspondante dans la barre d’outils.
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Une fenétre s’ouvre pour aller chercher I’image dans votre ordinateur (dans images, mes documents...).
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Les images apparaissent et vous pouvez les déplacer facilement dans 1’espace de travail en maintenant le
bouton gauche de la souris sur I’image (des petits carrés apparaissent autour) et en glissant. Vous pouvez
aussi redimensionner I’image en cliquant sur I’un des carrés des coins et en revenant vers le centre de
I’image en diagonale. Si vous recliquez sur I’image, des ronds rouges apparaissent pour pouvoir tourner
I’image (rotation).
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Avec Draw il est possible de transformer tres simplement une image en couleur en noir et blanc.

| Sans nom 1 - LibreOffice Draw
Fichier Edition Affichage Insertion Format Page Forme Outils Fenétre Aide @ x
S v v o | Y . o B E } - 10 B < o
B DD@ XBR- 4 AHQLWEQ-FIE-E-4 =AY 4o NG SR
Pages x || (1015 18171615:4:3:2:11]11:2:3:4:416:7:815.10 11312§ 115116117 118 1) “|(: Proprités %
=7 ‘  Caractére [~ el
i = | (=]
Z 5  Paragraphe [ ‘
78 & N
A -  Zone | <
o =
| ~ Ombre £l
. || ~ Image =
. L
| Luminosité : Contraste: i
) 0% =] [o% 1P
- 2 Mode de couleur: Transparence
1 M s &
o : =BT =
- ~ | Largeur: >
e Couleur I - (3
o = 0°
0d g
o s A Position et taille 7]
(B y
¥ B Position X : Position Y :
v [ ,98 cm < 1368 cm
R |’ I i ] ’ ki 368
| » [ ] Mise en page  Contréles  Lignes de cote Largeur: Hauteur: -~
Diapo1 de1 (Mise en page) | Image avec électionné Standard 13 498/368 15 911x911 (& P - ————t| 5%

Lorsqu’on clique sur I’image, le volet Propriétés apparait sur la partie de droite. Dans la partie image il faut
cliquer sur le menu déroulant « Par défaut » et choisir « niveau de gris ».
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Ajouter du texte

Avec Draw, on peut ajouter du texte dans 1’espace de travail ou sur une image.

Fichier Edition Affichage Insertion Format Page Forme Outils Fenétre Aide

) v o 0, 2 . . 2 A N
B30 - © = Q| W I35 Cliquer sur I’icone |/
x |[{-B 312111081817 1615 '."‘3":’1‘(21‘ 141516171818 11112113114 115116117 1 e pour Inse’rer Ia zone letes x
H
- 7]
- de texte ‘
? T
("/\
P Orientation : |Portrait i
5 L Arriére-plan: |Aucun(e) A
& [ Inséreruneima [
- Marge: [Normal 190 cm)  (9)
Z Page matresse: [Sandard
. & [7] Arrigre-plan du mi
o = Objets du masque
T s
o
&
© - & =
& -
oo = g{
od 2
(I~ ]
Y- wﬂ
Ao R -
N4 < B n »
» 4 4 » »  Miseenpage  Contréles Lignesde cote
|| Diapoldel | Standard 3707153 15 0,00 x 0,00 ||| - ————+| 5%

= —
Fichier Edition Affichage Insertion Format Page Forme Outils Fenétre Aide & x
XBié oo BHAWEQ -FIB-E-Fil05% S P
hctére (et
“Lion © 7| Lecurseurdela | [ -
Cliquer ici pour | | souris prend la el 5%
enregistrer ) - ‘| forme d’un « + ». il G
directement en PDF Il faut rester cliquer | & X%
E sur le clic gauche et poreehe “1®
C dessinerlazone [ == [f% © -
— dans laquelle on  oent: et
S souhaite écrire. ==
L. Le texte peut étre  Jooem: == 000em:
déplacé et disposé  |owem: = oo’
& o] ou I’on veut. = lo0oem 2|
(1/‘ v ? q ~ Zone ]
D ov 4 W Listes
i - :  Ombre 7]
0- m
A ‘j‘ T = ] s || istance 0 pt [
» M <> N Mi;eenpage Controles  Lignes de cote T i
|B| = ————+| 5%

Diapo1 de1 (Mise en page) | Cadre de texte ‘Lion' sélectionné(e)(s) Standard | ©11070/050 15 830x3,50

Nous avons pu voir qu’avec Draw, on peut travailler les photos simplement.
Les travaux réalisés peuvent étre exportés en PDF ou en format image (png, jpg...) :
(Fichier/Exporter). Les PDF peuvent aussi étre générés grace au bouton dans la barre d’outils

« Standard ».
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LibreOffice Draw
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Utiliser Draw pour modifier un PDF

Par exemple, si I’on regoit un PDF que I’on veut remplir a I’ordinateur et non a la main, il est possible de le faire
avec Draw lorsque le document le permet.

Prenons I’exemple d’un formulaire de « Demande de Prét a I'amélioration de I'habitat » mis a disposition sur le site
de la CAF. Il suffit d’enregistrer le document sur 1’ordinateur et de I’ouvrir avec Draw.
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Le document s’ouvre alors dans le logiciel. Des zones apparaissent lorsque 1’on clique dessus afin d’y insérer du texte
et donc de compléter les champs nécessaires.

Une fois que le document est complété, il suffit de I’enregistrer en PDF a nouveau pour I’envoyer par mail par
exemple, ou I’imprimer. Télécharger Draw en suivant ce lien : https://fr.libreoffice.org/download/telecharger-libreoffice/
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