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 FICHE DE POSTE 
 Responsable études et 

prévention déchets 
 
 La description de ce poste ne constitue pas un cadre rigide.  

 Son contenu est susceptible d'évolution en fonction des besoins. 
  
 
Poste occupé par : Emmanuelle GERVAIS Date de mise à jour : février 2026 
 
Identification du poste 
Pôle : Environnement  
Service : Déchets  
Lieu de travail : Communauté de Communes Lacq Orthez - antenne d’Orthez 
Nomenclature métiers : E1B/04 Responsable de la gestion des déchets 
Catégorie : B 
Filière : Technique 
Cadre d’emplois : Techniciens territoriaux 
 
Missions principales 
- Mener des études en interne et suivre les études externalisées 
- Monter des projets en conformité avec la politique prévention déchets de la collectivité 
- Vérifier, compiler et analyser les données des différentes activités du service déchets 
- Piloter des projets de prévention déchets 
- Suivre les conventions et contrats avec les partenaires et les écoorganismes 
- Encadrer l’agent d’animation  
 
Principales tâches à effectuer 
- Développer un observatoire des déchets 
- Créer, animer et exploiter des outils d’analyse financière et technique des activités du service (matrice des 

coûts, suivi activités, …) 
- Proposer et développer des projets avec recherche de financement auprès de partenaires (ADEME, CITEO, 

Etat, Conseil Régional, …) 
- Rédiger divers rapports (rapport annuel d’activité, …) et participer à différentes enquêtes (AREC,…) 
- Assurer le suivi administratif et financier des conventions avec différents éco organismes 
- Participer à la rédaction d’outils de communication et à la réalisation d’évènements en relation avec l’agent 

d’animation et le service communication 
- Assurer une veille juridique sur la thématique déchets  

 
Principales relations fonctionnelles 
- Le service déchets : agent d’animation, secrétaires, responsables régie et traitement, responsable du service 
- Les acteurs externes : Ecoorganismes, ADEME, AMORCE, Conseil Régional… 

 
Position hiérarchique et rattachement hiérarchique ou fonctionnel 
- Responsable du pôle environnement,  
- Responsable du service déchets 
- Agent(s) sous son autorité : agent d’animation 
 
Difficultés et sujétions inhérentes au poste 
- Disponibilité 
- Rigueur  
- Autonomie  
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Compétences 
- Connaissances : déchets, analyse statistique 
- Savoir-faire : méthodologie projets, maîtrise de l’outil informatique et notamment tableaux croisés, 
capacités confirmées d’expressions orales et écrite, management 
- Comportement : dynamisme, créativité, discrétion  
   
Formation requise :  
Type de formation :  Déchets/environnement 
Niveau de qualification : BAC +3 ou équivalent 
 
Télétravail 
- Poste pouvant être télétravaillé :      Oui      Non 
- Modalités :  
 
 
 
 
Date :  Nom du responsable hiérarchique : 
   LAHOUN Véronique 
 
Signature de l’agent :  Signature du responsable hiérarchique : 
 
 
 
 


